Zatgcznik do uchwaty Nr XLVII/371/2021
Rady Gminy Gdow

z dnia 9 grudnia 2021 r.

- ze zmianami

STATUT
GDOWSKIEGO CENTRUM OBStUGI OSWIATY W GDOWIE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Gdowskie Centrum Obstugi Oswiaty w Gdowie zwane dalej takze Centrum jest jednostkg obstugujaca,
w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
1372 z pézn. zm.) dla wskazanych w uchwale Nr XXIIl/164/2016 Rady Gminy Gdow z dnia 30 czerwca 2016 r.
w sprawie wspdlnej obstugi oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Gdéw (Dz. Urz. Woj.
Matopolskiego z 2016 r. poz. 4397 z pdzn. zm.) — zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

§2.
1. Siedziba Gdowskiego Centrum Obstugi Oswiaty, zwanego dalej Centrum miesci sie w miejscowosci Gdoéw,
ul. Myslenicka 44.

2. Centrum uzywa pieczeci podtuznej w brzmieniu:

»Gdowskie Centrum Obstugi Oswiaty

ul. Myslenicka 44

32-420 Gdoéw”
3. Do tresci, o ktérej mowa w ust. 2 moga zostac¢ dodane:

1) numer telefonu,

2) NIP,
3) Regon,
4) numer rachunku bankowego

§3.
Gdowskie Centrum Obstugi Oswiaty nie posiada osobowosci prawnej, a bezposredni nadzér nad dziatalnoscia
sprawuje Wéjt Gminy Gdow.

ROZDZIAL 11
CEL | ZAKRES DZIAtANIA

§4.

1. Gdowskie Centrum Obstugi Oswiaty zapewnia obstuge administracyjng, finansowa, prawng
i organizacyjng szkét podstawowych, przedszkoli i ztobka, ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Gdow.

2. Centrum prowadzi w catosci zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowej:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,



sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym Swiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego i scentralizowanego na cele kulturalne,
na ktéry sktada sie cze$¢ odpisu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowej:

a)
b)
c)

d)

e)

okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w uktadzie chronologicznym w sposdb systematyczny,

gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawag,

prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,

3) obstuga prawna,
4) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjne;j:

a)

b)
c)
d)

prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikow
Centrum,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych

programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego zleconych do prowadzenia
Centrum, a w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)
i)
)
k)

obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

obstuga finansowo - ksiegowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcéw o zawieraniu umow
z pracownikami mtodocianymi,

prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzgcego,

prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych,

ustalanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,
organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do szkét i placéwek oswiatowych,
planowanie sieci i obwoddw placowek o$wiatowych,

prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek oswiatowych,

weryfikacja projektéw organizacyjnych placowek os$wiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia srodkéw finansowych,

obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopief nauczyciela mianowanego
i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,



m) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajgce kandydata na
dyrektora placéwki oswiatowej, prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Matopolskiego
Kuratora Oswiaty i Wéjta Gminy Gdéw,

n) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowe] polityki
kadrowej,

0) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy Gdéw i zarzadzen Wéjta Gminy Gdow
dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych,

p) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oSwiatowych,

g) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Gdéw i instytucjami w zakresie
funkcjonowania oswiaty i realizacji polityki oswiatowej.

ROZDZIAL I
GOSPODARKA FINANSOWA

§5.
Gdowskie Centrum Obstugi Oswiaty prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla
samorzgdowych jednostek budzetowych.

§6.
1. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum sg $rodki z budzetu Gminy Gdéw.
2. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

ROZDZIAL IV
ZARZADZANIE | ORGANIZACIA

§7.
Gdowskim Centrum Obstugi Oswiaty zarzadza dyrektor, ktérego zatrudnia Wéjt Gminy Gdow.
Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzagdowymi.
Dyrektor podlega Wéjtowi Gminy Gddéw, a pracownicy Centrum podlegajg dyrektorowi.
Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscig Centrum na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Wdjta Gminy Gdow.
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§8.
Dyrektor Gdowskiego Centrum Obstugi Oswiaty jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw
prawa pracy.

§09.

Szczegdtowe zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIE KONCOWE

§10.
Zmiany postanowien Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.



